
変更届オンライン提出マニュアル 
 
  

 

 

 

 

 

 

目 次 
 

オンライン提出前に準備すること ..........................................................................1 

ID とパスワードを取得する .................................................................................1 

フォームへ必要事項を入力する ........................................................................ 2 

WEB 申請サイト マイページ .............................................................................. 4 

ログイン ........................................................................................................ 4 

マイページ ........................................................................................................ 5 

マイページ画面の説明 ..................................................................................... 5 

各機能の説明 ............................................................................................. 5 

事業者情報 ................................................................................................... 6 

事業者情報画面 .......................................................................................... 6 

事業者情報編集① ........................................................................................... 7 

事業者情報 変更履歴 ................................................................................. 9 

事業者情報編集② .......................................................................................... 9 

許可情報 ..................................................................................................... 11 

許可情報一覧画面 .................................................................................... 11 

許可情報を追加する ............................................................................. 12 

許可情報 変更履歴 ............................................................................. 14 

許可情報を編集する ............................................................................. 15 

 

 

変更届は、格付け WEB 申請システムを利用し

て提出します。 

このマニュアルは格付け WEB 申請マニュアル

から、変更届オンライン提出を抜粋したもの

（仮の版）です。   作成日 令和 8 年 8 月 25 日 
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オンライン提出前に準備すること 

(1) 名称、事務所の所在地、代表者のいずれかを変更する場合 

（a）登記簿謄本の写しをPDF、又は画像ファイル（ＪＰＧ、ＰＮＧ等）にして、デスクトップなど、分

かりやすい場所へ保存してください。、ファイルサイズは１～５MBです。 

(b)支店長、営業所長、工場長など、登記されていない代表者の変更の場合は、白紙1ページ

分のダミーPDF、又は画像ファイル（ＪＰＧ、ＰＮＧ等）を用意してください。 

(2) 事業の範囲（業の区分）、許可証の有効期限を変更する場合 

許可証の写しをPDF、又は画像ファイル（ＪＰＧ、ＰＮＧ等）にして、デスクトップなど、分かり

やすい場所へ保存してください。 

(3) info@iwuc.jｐからのメールが受信可能になるように設定をしてください。 

 

 

ID とパスワードを取得する 

変更届オンライン提出は、格付け申請利用者向けのページになっていますが、岩手県産業

資源循環協会会員及び、格付け認定業者は、格付け申請を行わなくても、ID とパスワードは

年間を通して取得することができます。 

ID とパスワードは申請を受け付けてから、育成センター営業日（土・日・祝日・休業日を除く）

の即日～１週間くらいで発行されます。 

 

格付け認定保有者で、ID とパスワードが既に分かる方は４ページへ。 

 

育成センターのサイトトップ画面下から、 ID・パスワードお問い合わせ > をクリックして

ください。 

 

 
 

 

 

mailto:info@iwuc.j%EF%BD%90%E3%81%8B%E3%82%89%E3%81%AE%E3%83%A1%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%81%8C%E5%8F%97%E4%BF%A1%E5%8F%AF%E8%83%BD%E3%81%AB%E3%81%AA%E3%82%8B%E3%82%88%E3%81%86%E3%81%AB%E8%A8%AD%E5%AE%9A%E3%82%92%E3%81%97%E3%81%A6%E3%81%8F%E3%81%A0%E3%81%95%E3%81%84
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フォームへ必要事項を入力する 

WEB申請サイトへログインするためのログイン ID・パスワードを発行します。 

 
① 確認事項を選択すると、事業者情報の入力フォームが表示されます。 

事業者情報、申請の連絡先をそれぞれ入力して 確認 >  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ このフォームで入力されたメールアドレス宛にご連絡いたします。 

 

（注意）  このフォームで入力したメールアドレスが、前回のID・パスワード発行申請時に利用し

たメールアドレスと異なる場合、協会（育成センター）からの連絡先が、今回のフォームに入

力したメールアドレスに置き換わります。 
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② 入力内容の確認画面に移ります。 

入力内容にお間違いがなければ 申し込む > をクリックします。 

 

 

③ ID・パスワード発⾏受付完了画⾯が表⽰されたら受付完了です。 

  管理者（岩手県産業資源循環協会・育成センター）が内容を確認後、WEB 申請用 ID とパ
スワードを登録したメールアドレス宛に通知されます。 
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WEB 申請サイト マイページ 

ログイン 

【ログインページ URL】 

https://iwuc.jp/member/login/ 

 

メールで受け取った ID•パスワードを使用して格付け・保証金制度申請サイトのマイページにログイン

します。 

ログインID•パスワードをそれぞれ入力し、 ログイン ▶ ボタンをクリックします。 

ログインに3度失敗すると1時間ロックされるので、メール内容に記載されたIDとパスワードを、コピー

してそれぞれ貼り付けてください。 

 
IDとパスワードが不明な方、又は分からなくなった方は、２ページの方法で、IDとパスワードを入手し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://iwuc.jp/member/login/
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マイページ 

マイページ画面の説明 

 

 

各機能の説明 

①ＷＥＢ申請 
格付け制度のWEB申請に進みます。申請期間外の場合はク

リックできません。 

②申請履歴 申請期間の終了した過去の申請を確認します。 

③事業者情報 登録中の事業者情報の確認、編集をします。 

④許可情報 登録中の許可情報の確認•追加•編集を行います。 

 

変更届は③事業者情報(解説：次ページ)、又は④許可情報（解説：11ページ）で行います。 

 

 

 

 

① 

 

② 

④ ③ 
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事業者情報 

マイページの「事業者情報」から登録中の事業者情報の確認、編集を行います。 

事業者情報の登録内容は、育成センターホームページの格付け業者検索で表示されます。 

事業者情報 〉 をクリックすると、登録中の事業者情報が表示されます。 

 

事業者情報画面 

事業者情報編集は①と②の2つの区分に分かれています。 

変更したい情報区分にある 変更 をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各機能の説明 

事業者情報編集① 会社名、代表者、所在地、連絡先 

事業者情報編集② 

メールアドレス（連絡先）、固有番号、ホームページ（URL）、 

認証アイコン(エコアクション21等の有無)、いわて地球にやさし

い事業所（取組状況）、電子マニフェスト（加入）、特色 

① 

② 
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事業者情報編集① 

変更したい項目を上書き入力し、証明書類※項目の ファイルを選択する をクリックしてください。 

あらかじめデスクトップ等に用意しているＰＤＦ化した登記簿謄本を選択して、ファイル選択ウィンドウの 

開く（O）  をクリックすると、登記簿謄本がアップロードされます。 

証明書類※項目は岩手県産業資源循環協会会員のみ表示されます。 

 

内容に誤りがなければ、 確認 ▶ をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認画面が表示されるので、変更項目に誤りがなければ、 更新 ▶ ボタンをクリックしてください。 

入力を修正したい場合は、 ◀ 入力へ戻る をクリックして、修正入力を行ってください。 

格付け認定、または保証金預託がある場合、 更新 ▶ をクリックすると、育成センター様式 提出ウィン

ドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル選択ウィンドウ 
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育成センター様式 提出ウィンドウに表示される内容は、格付け認定、保証金預託状況により、様式の表

示数が変わります。 

申請者に該当する育成センター関係の変更届に☑があることを確認して 確認しました ▶  をクリック

すると、格付け制度の変更届が同時提出されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
更新メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
更新メッセージウィンドウを閉じると事業者情報のTOP画面に戻ります。 

 履歴 をクリックすると変更履歴が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
変更を終了する場合は ◀ マイページへ戻る をクリックして、マイページTOP画面に戻りログアウ

トしてください。 

例） 格付け認定と保証金預託がある場合 
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事業者情報 変更履歴 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業者情報編集② 

６ページ、事業者情報画面から②区分にある 変更 をクリックしてください。 

変更したい項目を上書き入力して、 確認 ▶ をクリックしてください。 
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確認画面が表示されるので、変更項目に誤りがなければ、 更新 ▶ をクリックしてください。 

入力を修正したい場合は、 ◀ 入力へ戻る をクリックして、修正入力を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
更新メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
更新メッセージウィンドウを閉じると事業者情報のTOP画面に戻り、変更内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
変更を終了する場合は、 ◀ マイページへ戻る をクリックして、マイページTOP画面へ戻り、ログア

ウトしてください。 
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許可情報 

マイページの「許可情報」から、登録中の許可情報の確認、編集、新規追加を行います。 

許可情報の登録内容は、育成センターホームページの格付け業者検索で使用されます。 

 

許可情報一覧画面 

登録中の許可情報を一覧表示します。 

赤囲み部分は登録中の許可情報の一覧表示、緑囲み部分は許可情報の更新操作の項目です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

許可情報の編集、削除 

許可情報の新規追加 
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許可情報を追加する 

許可情報を新規追加します。 

①  許可情報を追加 ▶ ボタンをクリックします。 

 
② 許可情報登録画面が表示されるので、各入力項目を入力します。 

許可証※の ファイルを選択する をクリックして、あらかじめデスクトップ等に用意しているＰＤＦ化

した許可証を選択してください。ファイル選択ウィンドウでファイルを選択後に 開く（O）  をクリック

すると、許可証がアップロードされます。 

全ての項目を入力したら、 確認 ▶ をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル選択ウィンドウ 
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確認画面が表示されるので、変更項目に誤りがなければ、 登録 ▶ をクリックしてください。 

入力を修正したい場合は、 ◀ 入力へ戻る をクリックして、修正入力を行ってください。 

格付け認定、または保証金預託がある場合、 登録 ▶ をクリックすると、育成センター様式 提出ウィ

ンドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
育成センター様式 提出ウィンドウに表示される内容は、格付け認定、保証金預託状況により、様式

の表示数が変わります。 

申請者に該当する育成センター関係の変更届に☑があることを確認して 確認しました ▶ をクリッ

クすると、格付け制度の変更届が同時提出されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
更新メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

例） 格付け認定と保証金預託がある場合 
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更新メッセージウィンドウを閉じると許可情報のTOP画面に戻ります。 

 変更履歴 をクリックすると変更履歴が確認できます。 

 

許可情報 変更履歴 
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許可情報を編集する 

登録中の許可情報を編集します。 

① 編集する許可情報の右側にある 変更 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② 許可情報編集画面が表示されます。 

登録中の許可情報が入力された状態になっているので、変更する項目を入力、又は選択し

なおして、許可証※のファイルを選択する をクリックしてください。 
 

ファイル選択ウィンドウから、あらかじめデスクトップ等に用意しているＰＤＦ化した許可証を選

択し、 開く（O）  をクリックすると、許可証がアップロードされます。 
 

全ての項目を入力したら 確認 ▶ をクリックします。 
 

入力仕様は「許可情報を追加」と同様です。 

格付け認定、または保証金預託がある場合、 更新 ▶ をクリックすると、育成センター様式 提出

ウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイル選択ウィンドウ 
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育成センター様式 提出ウィンドウは格付け認定、保証金預託状況により、変更届様式の表示数が変わ

ります。 

申請者に該当する育成センター関係の変更届に☑があることを確認して 確認しました▶  をクリック

すると、格付け制度の変更届が同時提出されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
更新メッセージが表示されます。 

 
更新メッセージウィンドウを閉じると許可情報のTOP画面に戻り、更新された許可情報が表示され

ます。 

 変更履歴 をクリックすると、許可情報を追加と同様に変更履歴が確認できます。 

 

変更を終了する場合は ◀ マイページへ戻る を押して、マイページTOP画面に戻りログアウトして

ください。 

例） 格付け認定と保証金預託がある場合 
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